REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRĘCZNIKÓW, I MATERIAŁÓW  ĆWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH Z DOTACJI CELOWEJ

KLASY I –VIII
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Niniejszy
„Regulamin
korzystania
z
darmowych
podręczników i materiałów ćwiczeniowych zakupionych dotacji celowej  zwany dalej „Regulaminem”, reguluje:
a) zasady
związane
z
wypożyczaniem
i
zapewnieniem
uczniom
dostępu do podręczników oraz materiałów ćwiczeniowych,
b) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły,
c) postępowanie w przypadku zagubienia/zniszczenia podręcznika.
2. „Regulamin” opracowany został w oparciu o zapisy ustawy z dnia 27 października            2017 r. o finansowaniu zadań oświatowych (DZ.U z 2017, poz.2203)
3. Każdy uczeń i rodzic powinien zaznajomić się z Regulaminem korzystania z darmowych podręczników i materiałów ćwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej..
4. Kolportażem na terenie szkoły bezpłatnych podręczników i materiałów ćwiczeniowych zajmuje się biblioteka szkolna.
5. Wypożyczenie
i
zwrot
podręczników bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie bibliotecznej „MOL NET +”.
ZADANIA BIBLIOTEKI
1) Biblioteka szkolna nieodpłatnie:

a) wypożycza uczniom komplet podręczników mających postać papierową -na czas ich użytkowania w danym roku szkolnym,

b) zapewnia uczniom dostęp do podręcznika mającą postać elektroniczną,

c) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bezzwrotnie
2) Dołączona do podręcznika płyta CD stanowi ich integralną część i należy ją zwrócić wraz z nimi. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów danego podręcznika.
PRZYJĘCIE PODRĘCZNIKÓW NA STAN SZKOŁY
1. Podręczniki, materiały ćwiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostają przekazane na stan biblioteki na podstawie dokumentów finansowych- faktur.
2. Podręczniki  przekazane szkole w ramach dotacji winny być  użytkowane przez okres minimum 3 lat.
3. Podręczniki stanowią własność szkoły.
4. Nauczyciele biblioteki dokonują ewidencji każdego podręcznika. a uczniowie zabezpieczają podręczniki przed zniszczeniem (nałożenie na każdy z egzemplarzy okładki),   celem zapewnienia ich wieloletniego użytkowania.
UDOSTĘPNIANIE PODRĘCZNIKÓW
1. Do wypożyczania podręczników oraz uzyskania materiałów ćwiczeniowych uprawnieni są wszyscy uczniowie szkoły klas 1-8w danym roku szkolnym. 
2. Najpóźniej do dnia 7 września danego roku szkolnego, uczniowie są rejestrowani w programie bibliotecznym „MOL NET+”, na podstawie dostarczonych przez wychowawcę wykazów zgodnych z listą klasy zamieszczoną w dzienniku lekcyjnym.
3. Wypożyczanie podręczników oraz przekazywanie materiałów ćwiczeniowych  odbywa się na początku każdego roku szkolnego – najpóźniej do dnia 14 września danego roku szkolnego. Uczniowie poszczególnych klas, zgodnie z ustalonym harmonogramem   zgłaszają  się z wychowawcą lub nauczycielem przedmiotu po komplet podręczników oraz materiałów ćwiczeniowych.
4. Wychowawca ma obowiązek poinformować rodziców/opiekunów, by sprawdzili stan podręcznika oraz materiałów ćwiczeniowych, a ewentualne uszkodzenia lub braki zgłosili wychowawcy, zaś wychowawca bibliotekarzowi.
5. Uczniowie korzystają z danej części podręcznika zgodnie z jego czasowym przeznaczeniem.
6. Po zakończeniu pracy z dana częścią podręcznika uczniowie maja obowiązek zwrócić go niezwłocznie do nauczyciela przedmiotu lub wychowawcy, który po zebraniu wszystkich  egzemplarzy zwraca je do biblioteki.
7.  Uczeń, który w trakcie roku szkolnego, zrezygnuje z nauki w szkole, zobowiązany jest zwrócić bezpośrednio do biblioteki szkolnej wypożyczony komplet podręczników najpóźniej w dniu zakończenia nauki. Po rozliczeniu nauczyciel bibliotekarz   podpisuje   kartę   obiegową,    która    należy    dostarczyć    do sekretariatu szkoły.
W celu identyfikacji danej książki przez ucznia, w lewym górnym rogu na wewnętrznej stronie okładki książki nauczyciel bibliotekarz zapisuje  imię i nazwisko oraz klasę ucznia, a także dany rok szkolny.

8. Nauczyciel przedmiotu systematycznie dokonuje przeglądu stanu podręczników uczniów w trakcie ich użytkowania. Zauważone usterki odnotowuje, natomiast                 3 tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego dokonuje ostatecznej weryfikacji i przekazuje  nauczycielowi bibliotekarzowi listę uczniów, których podręczniki zostały zniszczone lub zagubione.

ODBIÓR PODRĘCZNIKÓW

1. Najpóźniej na 2 tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego uczniowie dokonują zwrotu wypożyczonych podręczników, wg ustalonego wcześniej harmonogramu zwrotów przez każdą z klas.
2. Uczniowie przynoszą cały, odpowiednio przygotowany komplet podręczników                    (wygumkowany, niezniszczony) i przekazują go nauczycielowi bibliotekarzowi. Ten w obecności ucznia sprawdza stan oraz ilość podręczników, po czym po odczytaniu nr inwentarzowego podręcznika zdejmuje go z konta ucznia. 

3. W dobie pandemii uczniowie przychodzą „czwórkami”, w maseczkach , dezynfekując ręce po wejściu oraz opuszczeniu biblioteki. Nauczyciel bibliotekarz przyjmuje podręczniki w maseczce oraz rękawiczkach ochronnych. Każdorazowo dezynfekuje blat biurka po przyjęciu kompletu podręczników. Przyjęty komplet odkłada na 2 dniową kwarantannę, w wyznaczonym do tego miejscu. 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA UDOSTĘPNIANE PODRĘCZNIKI. 
1. Rodzice/opiekunowie ucznia ponoszą pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypożyczonych podręczników, nieujawnionych w chwili wypożyczenia.
2. Uczeń dba o stan podręczników przez okres użytkowania, by moc je zwrócić w stanie niepogorszonym.
3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach. W przypadku użycia ołówka należy wygumkować wszystkie zaznaczenia przed oddaniem książki.
4. Przez uszkodzenie podręcznika rozumie się nieumyślne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie   umożliwiające   jednak   dalsze                                ich wykorzystywanie.
5. Przez zniszczenie podręcznika  rozumie się umyślne   lub spowodowane przez zaniedbanie użytkownika poplamienie, trwałe zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, połamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, które pomniejszają wartość użytkową podręcznika i uniemożliwiają pełne z nich korzystanie.
6. W przypadku zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika, obowiązkiem     rodzica     jest  wpłata na konto szkoły ( na odpowiedni rachunek bankowy) równowartości ceny podręcznika za jaką został on zakupiony przez szkołę (zgodnie z ceną zakupu na fakturze), w terminie ustalonym przez nauczyciela bibliotekarza.
7. W przypadku uczniów klas 1-3 zniszczenie lub zagubienie jednego z podręczników wchodzących w skład zestawu semestralnego skutkuje koniecznością zapłaty za cały zestaw.

8. W przypadku podręczników zniszczonych lub zagubionych , które przeznaczone zostają do wycofania ze względu na 3-letni okres użytkowania, dopuszcza się zakup w zamian, ze środków przeznaczonych na cele związane bezpośrednio z procesem edukacyjnym  dowolnej lektury, w cenie, nie przekraczającej wartości zniszczonego lub zagubionego podręcznika. Lektura zostanie wprowadzona do głównej księgi inwentarzowej biblioteki (zgodnie z zapisem uchwały NR LII/1000/18 Rady miasta Olsztyna z dnia 29.08.2018r.)
INWENTARYZACJA
1. Inwentaryzacja podręczników  odbywa się raz w roku, po ich odbiorze od wszystkich użytkowników, w danym roku szkolnym.
2. Ubytkowaniu , poprzez zdjęcie z inwentarza podręczników poddaje się podręczniki po trzech latach użytkowania oraz zniszczone lub zagubione przez uczniów. Dyrektor szkoły na koniec podpisuje protokół ubytków.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Uczniowie i rodzice/opiekunowie zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego „Regulaminu” i stosowania się do zawartych w nim postanowień.
2. Nauczyciele bibliotekarze zobowiązani są do udostępniania uczniom i rodzicom „Regulaminu” na każde ich życzenie.
3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoły.
4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoły.
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników , które nie zostały ujęte w niniejszym „Regulaminie”, podejmuje Dyrektor                      Szkoły.
6. Niniejszy „Regulamin” wchodzi w życie z dniem 1 września 2020 roku.


